A HAROMHARS
OVODA HAZIRENDJE

1. A hazirend célja
A hazirend célja biztositani az 6voda torvényes mikodését, az évodai nevelés

zavartalan megvalositasat.

2. Az intézmény helye az oktatasi rendszerben

Az 6voda harom éves kortdl az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig,
nevel6 intézmény.

Az Ovodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglald jaték, jatékos tanulasi

folyamatok keretében folyik.

3. Gyermekek jogai, sziilok és pedagogusok kotelességei:
A hazirend betartasa az 6vodahasznaldk és az 6vodai dolgozok szamara

egyarant kotelez6.

A gyermekek jogai az 6vodaban:

+ A nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges
kérnyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak
megfeleléen alakitsak ki.

+ A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartasa
érdekében nem vethet6 ala megalazé buntetésnek, testi fenyitésnek,
zaklatasnak. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos
megkulonboztetés nem érheti.

+ A gyermeknek joga, hogy képességének, érdeklédésének megfelel6
nevelésben részesuljon.

+ Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell
tartani.

+ A gyermekek nevelése és oktatasa az intézmény nevelési programja alapjan

torténik, mely szerint az ismeretek kdzlését, atadasat targyilagosan és



tébboldaluan kell megvalésitani. Biztositani kell a foglalkozasokon valé
részvételt.

A gyermekek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald
jogat az 6voda nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa
kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, valamint az évoda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek mivel6déshez, fejlddéshez valo jogat.

Csaladja anyagi helyzetétdl fuggéen ingyenes, vagy kedvezményes
etkezésben részesulhet.

A gyermek az intézmeény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit

ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalhatja, arra vigyaznia kell

A sziil6 kotelessége kiilonosen, hogy:

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlédésehez
szukséges feltételekrdl.

Biztositsa gyermeke — Kozoktatasi torvényben meghatarozottak szerinti —
ovodai nevelésben valo részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdégusokkal.
El6segitse gyermekének a kozossegbe tortend beilleszkedését, az dvoda
rendjének, a kozOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
Megtegye a szukséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése
érdekében.

Tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltésagat

€s jogait.

A pedagégus kotelessége kilonoésen, hogy:

Nevelb és oktatd tevékenysége keretében gondoskodjon a gyermek
személyiségének fejléddésérdl, figyelembe véve a gyermek egyéni
képességét, fejlédésének Utemét, sajatos nevelési igényét.

A gyermekek részére az egészséguk, testi épséguk megbrzéséhez
szukséges ismereteket atadja.

Kézrem(ikodjon a gyermekvédelmi feladatok ellatasaban. (Részletes

feladatokat a HOP tartalmazza.)



» A gyermek életkoranak figyelembe vételével elsajatittassa a k6zdsségi
egyuttmikodés magatartasi szabalyait.

» Tajékoztassa a szul6t gyermekét érinté kérdésekrél, érdemi valaszt adjon a
szul6 kerdéseire.

» A gyermekek és a szul6k emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.

4. Az évoda adatai:
Az 6voda neve: Vértes TKOT Haromhars Ovoda
Fenntartdja: Vértes Tébbcélu Kistérségi Onkormanyzati Tarsulas
Az 6voda székhelye: Haromhars Ovoda

Alcsutdoboz, Béke u. 17.

Tel: 06 22/ 353-193
Az 6voda telephelye: Napraforgé Tagovoda

Csabdi, Szabadsag u. 35.

Tel: 06 22/ 350-335
Az 6voda vezetéje: Ovari Zsoltné
A tagovoda vezetbje: Papp Imréné
Székhely évoda vezetb-helyettese

és gyermekvédelmi felel6se: Székely Zsuzsa
A tagévodaban a gyermekvédelmi felelés: Hunyané Kiss Agota
Az 6voda orvosa a székhelyen: Dr Temesszentandrasi Gyorgy
Alcsutdoboz, Béke u. 2.
A tagdévodaban: Dr. Kovacs Attila
Bicske, Kossuth tér 17.

Fogadé orak:

A vezetdé 6vonod fogaddodraja a székhelyen minden hénap elsé keddjén: 8.00 —
16.00 oraig.

A tagovoda-vezetd a tagovodaban minden hénap elsé keddjén: 8.00 — 16.00
oraig.

Az 6vonobk évente két alkalommal tartanak fogadddérakat. Nincs fogadddra abban

a hdénapban, amikor csoportok szul6i ertekezletet tartanak.



Az o6voda gyermek és ifjusagvédelmi felelésének fogadédraja: az ovoda

éplletében minden honap elsd szerdajan 13%°-14%-ig.

5. Az 6vodai felvétel és atvétel eljarasi rendje

Felvehetd minden 3 évet betdltétt gyermek. Ovodai beiratas a felvételi és
el6jegyzeési naploba a fenntartd altal kijelolt beiratasi id6szakban altalaban majus
elején két héten at zajlik. A szulék a beiratashoz a gyermek szuletési anyakonyvi
kivonatat és a személyi igazolvanyt hozzak magukkal.

Az Uj gyerekek szeptembertdl folyamatosan, az 6vonével valé egyeztetés utan
johetnek 6vodaba. A gyerekekkel kapcsolatos minden informaciét csak a sajat
ovonoéitél vagy az évoda vezetdjétél kerjenek.

A gyermek abban az évben, amelyben o6tédik életévét betblti, a targyévben
kezdd6d6é nevelési év elsé napjatol iskolai életmédra felkészito
foglalkozasokon koételes részt venni, melynek ideje legfeljebb napi négy ora.
Az 6vodai szervezett tanulasi folyamatok (foglalkozasok), naponta altalaban

9%-12%-ig tart6 idészakban zajlanak.

Gyermekek atvétele: Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek nyomtatvanyat az

ovodavezet6k toltik ki és kuldik meg kdlcsondsen egymasnak.

6. Az 6voda nyitvatartasi rendje

A székhelyen:

Hétfétol — péntekig:  07.00 — 16.30 éraig.

A tagbévodaban:

Hétf6tol — péntekig:  06.30 — 16.30 éraig.

Ugyelet: minden reggel a székhelyen 7 - 7.30-ig, a tagévodaban 6.30 — 7.30-ig a
gyulekezd teremben.

Kérjuk, hogy a gyermeket minden nap 08.30-ig sziveskedjenek behozni az
ovodaba.

7. Gyulekezés, tavozas

Minden nap 06.30 — 07.30 6raig 6sszevont csoportban gyulekeznek a gyerekek.
Az érkez6 6vonbk a gyerekekkel elvonulnak a csoportszobakba és a gyulekezés
8%.ig folytatodik a csoportszobakban.



Délutan 16.00 6ratdl szintén Osszevont csoportokban tevékenykednek a
gyerekek.

A gyllekezé csoportszoba évenként mas helyen van kijeldlve.

Az ovodabdl a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a szuld
irasbeli kérelme alapjan adhatd ki. Szintén a szul6 irasbeli kérelme szikséges
ahhoz, hogy a gyermek 6 éves kortol egyediul hazaengedhetd legyen.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron féleg) az 6vonének szdlni kell.
Ha a szul6 eljott a gyermekéert, kérjuk, hogy hagyjak el az évoda teruletét.

A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a szulék, hozzatartozék nem mehetnek
be a csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor pl. a beszoktatasi idészakban,

akkor is benti cipbben vagy papucsban.

A nap folyaman évondvel vald egyeztetés alapjan vihet6 el a gyerek. A szul6k

tartsak tiszteletben a csoport napirendjét, és az 6vodai élet megzavarasa nélkul

vigyék el a gyerekeket.

8. Nevelés nélkiili napok

Az év 5 nevelés nélkuli munkanapjabdl kettét szunetek idején szervezunk, igy
szorgalmi idére 3 marad, minden alkalomra ugyeletet biztositunk.

Az oktatas nélkiili napok felhasznalasanak elvei:

Nevelési értekezletek, minéségfejlesztési feladatok, szakmai és egyéb szervezeti

tovabbképzések megtartasa.

9. Nyari zarva tartas rendje
Evenként 5 hét. A nyéri zarva tartds idépontjarél legkésébb februér 15-ig

tajékoztatjuk a szlilGket.

10. A buszhoz kisérés rendje
A székhely évodaba Gobdl-jaras pusztarol az Etyek—Alcsutdoboz jaratos busszal

érkezd gyermekeket a dajka reggel 7.15 6rakor fogadja az dvoda elétt. Délutan



14.55 o6rakor a dajka kiséri ki az 6voda elé a hazaindulé gyermekeket az

Alcsutdoboz-Etyek jarathoz.

Vasztély kozségbdl a tagovodaba jaratos busszal érkezd évodas gyermekeket
iskolas testvéreik (tanari fellgyelet alatt) kisérik be az 6évodaba. Hazautazashoz
délutan 13.15 drakor és 16.30 oOrakor dajka kiséri ki a gyermekeket az 6voda

melletti buszmegalloba, a Csabdi - Vasztély jarathoz.

Az 6vodan kivll (pl. az utazas kdzben, a buszon) a gyermekekért az évoda nem
vallalia a felelésséget. Az oOvodan kivul szervezett programok, buszos
kirandulasok, uszas-oktatds, szinhazlatogatas...stb. alkalmaval a szilé
hozzajaruld nyilatkozatot ir ala, melyben hozzajarul a gyermek busszal torténé

szallitasahoz.

11. A gyermekek nagyobb csoportja:
e az azonos csoportba jaré ugyanazon két évonbéhoz tartozé gyermekek
csoportja
e vegyes csoport esetén életkortdl figgetlen az azonos csoportba jard

gyermekek csoportja

A gyermekek nagyobb csoportja csak egy felnétt kiséretével nem hagyhatja el az

ovoda teruletét.

12. A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak, igazolasara vonatkozé
rendelkezések

Ha a szul6 gyermekét barmely ok miatt nem kivanja évodaba vinni, tajékoztatnia

kell az évodapedagdgust.

Ha a gyermek tavolmaradasa elére nem lathato, azt a tavolmaradas napjan,
lehetbleg 7.30 éraig be kell jelenteni az évoda pedagdgusnak.
Minden tavolmaradast — a téritési dij jovairasa miatt is — elére be kell jelenteni, és

minden hianyzast irasban kell igazolni.



A két hetet meghaladd, huzamosabb tavollétet az évodapedagdgussal egyeztetni
kell.

Harom napnal hosszabb ideig tarté betegség utan a gyermek csak orvosi

igazolassal fogadhat6 az évodaban.

Tiz napnal hosszabb igazolatlan tavollét, vagy jelent6s téritési dij hatralék esetén
(a megszuntetés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan) a
gyermek — kivéve ha 5. életévét betdltotte — tordlve lesz az dvodasok névsorabdl

és helyére uj gyermek kerdl.

A tankoteles koru gyermek hét napnal hosszabb igazolatlan hianyzasa esetében

kétszeri felszdlitas utan az 6vodavezet6 koteles intézkedést tenni.

13. Az 6voda egészségvédelmi feladatai

Valamennyi gyermek érdekében beteg gyermeket 6vodaba befogadni nem lehet.
Minden szllének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke
kuldonleges betegségben, illetve epilepsiara, veszélyes allergiara, lazgorcsre, stb.

hajlamos, valamint koteles a napkodzben elérhet6 telefonszamat megadni.

Az 6voda orvosa vizsgalatait az egyuttmikodési megallapodas szerint végzi.
Védénék havonta tisztasagi szlrést végeznek, ezen Kkivul Ilatds és
hallasvizsgalatot.

Az o6voda nevelintézmény, ezért semmiféle gydgyszer beadasara nem
vallalkozhatnak az 6voda dolgozoi. Kivételt képez rendkivuli esetben az évoda

orvosanak utasitasa alapjan térténé gyogyszerezés.

14. Nevel6-oktaté munka

Az 6vondbt neveld-oktatd munkajanak végzése kdzben zavarni nem szabad.

Az egyuttmikodésnek szabalyozott formai vannak: fogadd orak, csalad-
latogatasok, szuli értekezletek, melyekrél a csoport 6véndje 3 nappal korabban

koteles a szul6t értesiteni.

A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai



A gyermekek értékelését az 6vodapedagdgusok végzik a gyermekenként vezetett
szemelyiségi lap és az egyéb megfigyelések alapjan.

Kalonds gondossagot igényel a tankoteles koruak esete. Minden gyermek
szul6jével egyénenként elbeszélgetnek az 6vonék az iskolara valo

felkészlltségrél.

A gyermekek testi érettségét az dvodaorvossal egyuttmikodve allapitia meg a
csoport 6vondje.
Lelki, szocialis, mentélis, és értelmi fejlettséget a nevelbtestilet szakmai

véleménye alapjan allapitja meg a nevelbtestilet.

A beiskolazas 6vodai feladatai

Minden tankoételes gyermekrdl a nagycsoport végén ovodai szakvélemény kerll
kidllitasra. Ha a kisgyerek tovabbi ovodai nevelése indokolt, akkor az
hatarozatban kerul rogzitésre gyermekenkeént indoklassal kisérve.

Ebben az esetben az oOvodai szakvéleményhez csatolni kell a Nevelési
Tanacsado irasbeli véleményeét.

A szuléknek kiadott évodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott

iskolaba beiratni.

A falu iskolajanak megklldi az 6voda vezetbje a tankodteles koru gyerekek

névsorat, majd az iskolai beiratas utan az érintett iskolaigazgatdval egyeztet.

A fenntartd jelzése alapjan, ha van olyan a koérzetben laké tankoteles koru
gyermek, akit nem jaratnak évodaba, akkor az 6vondk csaladlatogatasra mennek
ki és megbizonyosodnak a kisgyerek hollétérél. Amelyik gyermek ovoda, illetve
tankoteles és nem jar egy kodzoktatasi intézménybe sem, a telepulés jegyzéje

szolitja fel a szul6t kdtelezettségének teljesitésére.

15. Téritési dij befizetése
Az dévodai nevelés ingyenes, a szulének csak az étkezéseért kell téritési dijat
fizetni. Az étkezési téritési dij dsszegét az Onkormanyzat az érvényes jogszabalyi

keretek kOzott minden év marcius 31-ig hatarozza meg.



A szocialis rendeletben biztositott kedvezményben azon gyermekek részeslulnek,

akik a feltételnek megfelelnek.

Téritési dij kedvezményre jogosulit:
50%-0s kedvezményre jogosult a 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladbdl jott
gyermek és a tartésan beteg gyermek.
100%-0s kedvezményre jogosult a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban

részesul6 csalad gyermeke.

Hianyzas esetén az étkezést a szuldé lemondhatja minden nap 7.30-ig telefonon,
személyesen vagy megbizottja altal, mely a kdvetkez6 befizetéskor irhatd jova.
Be nem jelentett hianyzas esetén a szul6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt. A téritési dijak befizetésének ideje az iroda ajtajan lathatdé Utemterv
szerint, az 6vodavezet6 altal meghatarozott idében torténik.

A téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeiket az ovodavezetdvel, a tagovoda-

vezetdvel, ill. intézmény gazdasagi ugyintézéjével lehet megbeszélni.

16. A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok

Az intézménybe csak apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a szulék. A gyermek
Oltoztetése a napi varhatd idéjarasnak megfeleléen torténjék. Valtéruhazatrol
(alsénemd, fels6ruhazat, benti cipd) a szulék gondoskodnak. A ruhanemiket
egyenkeént jellel, vagy névvel kell ellatni.

A gyerekek holmijat az arra kijelolt szekrénybe taroljak. Mivel két gyerek hasznal
egy rekeszt, a jobb helykihasznalas érdekében csak a legfontosabb holmikat

lehet tarolni a szekrényekben.

17. A gyermekek szamara behozhaté targyak
Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karéra, karkétd, egyéb
értékes targyak, jatékok stb.) azok meglbrzésére, eltinéséért valo
felelésségvallalasara az dvoda nem vallalkozhat.
Az évodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragdgumit, mas
édességet nem hozhat magaval. Ez aldl kivételek a szlletésnapok, névnapok

megunneplésére szolgald alkalmak.



18. Ovodan beliili dohanyzas
Az 6voda terlletére — beleértve az udvart is — €g0 cigarettaval belépni, illetve ott

dohanyozni nem szabad.

19. A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirend az 6voda faliujsagjan megtekintheto

20. A hazirend hatalyba lépése
Az elfogadas napjan, illetve a moddositasokat kdvetéen minden nevelési év
kezdetekor.

A hazirend az 6voda dolgozdira és a szulokre egyarant kotelez6 érvényii.

A hazirendben foglalt rendelkezések csak a nevelési intézménybe vald jogszeri
belépéstdl, annak jogszerl elhagyasaig terjedd idore, illetve az intézmény altal

szervezett nevelési intézményen kivul tartott programok ideje alatt érvényes.

21. A hazirend fellilvizsgalati rendje

Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval minden nevelési éve kezdete elbtt.

22. Jogorvoslat
A jogorvoslati jog érvényesulésének segitése érdekében — a jogsérelem szuld
tudomasara jutasat kovetd napon — egyeztetés kezdeményezhetb6 az dévoda

vezetdjénel.

Alcsutdoboz, 2010. év 09.h6 01.nap

A Hazirenddel egyetértlink:
SZMK elndke

Csatolva a nevel6testllet egyetértési dokumentuma. ...l

6vodavezet6



