BICSKEI KISTERSEG PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALATA
HAZIRENDJE

A hazirend célja és feladatai
A Hazirend allapitia meg az ellatotti jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint a
Bicskei Kistérség Pedagogiai Szakszolgalata (a tovabbiakban: Szakszolgalat)
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
A Hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani a Szakszolgalat torvényes mikodését, a
vizsgalatok- és a terapias foglalkozasok zavartalan megvalositasat.

A hazirend hatalya
A Hazirend elbirasait be kell tartania a vizsgalatra-, foglalkozasra jaro, ellatasban
részesulé gyermekeknek/tanuldknak, a szlléknek, a Szakszolgalat dolgozdinak.

A hazirend nyilvanossaga

A Hazirend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermekeknek/tanuldknak,
szuléknek, fenntarténak, a Szakszolgalat alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

= a Szakszolgalat irodajaban kifuggesztve,

= a Szakszolgalat irattaraban,

» a szakszolgalati feladatot ellaté pedagogusnal - elézetes jelzés alapjan,

= a Szakszolgalat intézményvezetbjénél.
A Hazirend egy példanyat, az ellatas megkezdésekor, a sziil6é kérésre megtekinteti.
A Hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet a  Szakszolgalat
intézmeényvezetdjétdl, - elére egyeztetett idépontban.

Az ellatasban részesiilé gyermekek/tanulék jogai

A jogok gyakorlasa az ellatas megkezdéséhez kotott.

Az ellatasban részesulé gyermek/tanuld joga, hogy személyiségét, emberi méltésagat
és jogait tiszteletben tartsak, vele szemben fizikai és lelki er6szakot, testi fenyitést ne
alkalmazzanak, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazd blntetésnek vagy
banasmddnak ne vessék ala. Ha a gyermek/tanuld ugy érzi, hogy erkdlcsi mivoltaban
megsértették, segitségért fordulhat a Szakszolgalat intézményvezetjéhez, illetve
irasban panaszt tehet a Szakszolgalat intézményvezet6jénél, és a tdrvényben
meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

Az ellatasban részesul6 gyermeket/tanulét nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy6z6dése, vélemeénye, kifejtett nézete miatt. Ha a gyermek/tanulé ugy érzi, hogy
e jogaban megsértették, segitségért fordulhat a Szakszolgalat intézményvezetéjéhez,
illetve irasban panaszt tehet a Szakszolgalat intézményvezetéjénél és a térvényben
meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

Ha a gyermeket/tanuldt az ellatas folytatasaval 6sszefuiggésben kar éri, kérheti a kar
megtéritését. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a gyermek/tanulé magatartasa okozta,
vagy ha a kar a Szakszolgalat mikddési kérén kivil esd elharithatatlan ok idézte elé. A
karigényeket irasban kell benyujtani a Szakszolgalat intézményvezetdjének, melyben
meg kell jelolni a karesemény pontos idejét, helyét, korulményeit, a kért kartérités
Osszegét forintban megjeldlve, indoklassal ellatva.

Az ellatasban részesllé gyermeknek/tanuldnak joga, hogy ellene kollektiv bintetéseket
ne alkalmazzanak, azaz masok viselkedése, magatartasa miatt 6t hatrany ne érje.

Az elldtasban részesll6 gyermeknek/tanuldnak joga, hogy az emberi méltosag
tiszteletben tartasaval szabadon véleményt mondjon a vele foglalkozé pedagodgus
munkajarol.

Az ellatasban részesll6 gyermeknek/tanulonak joga, hogy adatait a Szakszolgalat
biztonsagos korulmények kdzott kezelje, tarolja.
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Az ellatasban részesllé gyermeknek/tanuldénak joga, hogy jogai megsértése esetén — a
jogszabalyban meghatarozottak szerint — panaszt nyudjtson be a Szakszolgalat
intézményvezetéjéhez, valamint térvényességi kérelemmel forduljon a fenntartéhoz. A
gyermeket/tanulét az ilyen eljaras meginditasa miatt retorzid nem érheti, 6t a
kozérdeki bejelentének kijaro védelem illeti meg.

Az ellatasban részesllé gyermeknek/tanulénak jogaban all valamilyen rendkiviili dolog
esetén (betegség, baleset, stb.) szllei/gondviselbje értesitéséhez segitséget kérni.

Az ellatasban részesiiléo gyermekek/tanuldok kotelességei

A kotelességek gyakorlasa az ellatas megkezdéséhez kotott.

Az ellatasban részesllé gyermek/tanulé koételessége, hogy a vizsgalaton illetve
terapias foglalkozasokon jelen legyen, hianyzasat a Hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja.

Az ellatasban részesulé gyermek/tanulé kotelessége, hogy magatartasa fegyelmezett
legyen, a Hazirend elbirasait és a létesitmény hasznalatara vonatkozé kulénleges
szabalyokat tartsa be.

Az ellatasban részesulé gyermek/tanuld kotelessége, hogy védje a személyi és
k6zdsségi tulajdont. E kdtelességét a gyermek/tanuld teljesiti, ha lopas, vagy rongalas
esetén e tényt jelzi a Szakszolgalat valamelyik dolgozojanak.

Az ellatasban részesulé gyermek/tanuld kotelessége, hogy a Szakszolgalat
intézményvezetéjének, munkatarsainak, alkalmazottainak, tanulétarsainak emberi
méltésagat és jogait tiszteletben tartsa.

Az ellatasban részeslld gyermek/tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi
épségét, egészségét, és haladéktalanul jelentse a Szakszolgalat munkatarsanak, ha
sajat magat, tarsait, a Szakszolgalat alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba - amennyiben allapota
lehetbvé teszi - ha megseértilt.

Az ellatasban részeslilé gyermek/tanulé kotelessége, hogy betartsa az
egészségvédelmi, balesetelharitasi és tlizvédelmi szabalyokat, amelyeket az ellatas
kezdetekor a Szakszolgalat munkatarsa a gyermek/tanulé tudomasara hoz.

Az ellatasban részesulé gyermek/tanuld kételessége, hogy a Szakszolgalat termeiben,
berendezésében, létesitményében altala okozott karokat megtéritse. A Kkarterités
részletes szabalyairdl a jogszabalyok rendelkeznek.

Az ellatasban részesiilé gyermekek/tanulok egészségének, testi épségének

mego6rzését szolgalé szabalyok

Az ellatasban részesllé gyermek/tanuld kotelessége, hogy:

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védd ismereteket,

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni a Szakszolgalat munkatarsatol hallott, a
balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

azonnal jelentse a Szakszolgalat dolgozéjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkivili eseményt (pl.
természeti katasztrofat, tizet, robbantassal térténé fenyegetést) vagy balesetet észlel,
azonnal jelentse a Szakszolgalat dolgozéjanak — amennyiben ezt allapota lehetévé
teszi-, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsértilt,

megismerje az épulet tliz- vagy rendkivuli esemeény miatti kiuritési tervét,

rendkivili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal toérténé fenyegetés)
esetén pontosan betartsa a Szakszolgalat dolgozéinak utasitasait, valamint az épilet
kidritési tervében szerepld elbirasokat.
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A Szakszolgalat nyitva tartasa, munkarendje
A Szakszolgalat az intézményvezetbvel elbre egyeztetett id6pontban tart nyitva.
A szakszolgalati terapias foglalkozasok 45 perc vagy bontott idétartamuak, melyet
koézvetlenll a gyermekkel t6lt a foglalkozas vezetbje. A szlil§ tajékoztatasa a kdzvetlen
foglalkozas id6keretén tul valosulhat meg.
A gyermek/tanuld a vizsgalat/foglalkozas megkezdése el6tt legalabb 5 perccel
érkezzen, hogy szlikség szerint legyen ideje atoltdzni, felkésziini.
A Szakszolgalat a tanitasi sziinetekben, a hivatalos Ugyek intézésére Ugyeleti rend
szerint tart nyitva. Az ugyeleti rendet a Szakszolgalat intézményvezetdje hatarozza
meg, és azt a szunet megkezdése el6tt a szul6k, a gyermekek és a munkatarsak
tudomasara hozza.
Az ellatasban részesllé gyermekek/tanuldk az ellatasra szolgalé helyiségeket csak
valamelyik munkatars felugyeletével hasznalhatjak.
A Szakszolgalat irodajaban a dolgozékon, a gyermekeken/tanulékon, azok szilein,
pedagogusain kivil csak a hivatalos Ugyet intézék tartézkodhatnak, illetve azok, akik
erre az intézményvezet6tdl engedélyt kaptak.
A Szakszolgalati ellatast biztositd helyiségeinek hasznaléi felelések azok allaganak és
berendezési targyainak megdvasaért, védelméért, a rend- és tisztasag megbrzéséért,
a tlz- és balesetvédelmi valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért, a
Szakszolgalat Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban, valamint a Hazirendben
megfogalmazott elirasok betartasaért.
Minden ellatasban részeslild gyermek/tanulé feladata, hogy az intézmény rendjére,
tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai
utan rendet hagyjon.

Az ellatasban részesilé gyermekek/tanulok mulasztasanak igazolasa
Az ellatasban részeslld gyermek/tanuld hianyzasat a vizsgalati- és terapias 6rakrol
igazolni kell.
A szul6 egy tanév folyaman gyermekének harom alkalommal térténé hianyzasat
igazolhatja, ez alél mentesitést — indokolt esetben — a Szakszolgalat
intézményvezetdje adhat.
Az ellatasban részesllé gyermek/tanuld a szil6 elézetes engedélykérése nélkil csak
indokolt esetben maradhat tavol a foglalkozastol. A szilé ilyen esetben is koteles a
lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas okat a Szakszolgalat munkatarsanak.
A mulaszté gyermek/tanulé a mulasztast kdvetd els6 foglalkozason, de legkésébb 6t
tanitasi napon belll

harom foglalkozasi alkalomig terjed6 mulasztas esetén szul6i, vagy orvosi

harom foglalkozasi alkalmon tuli mulasztas esetén orvosi, vagy egyéb hivatalos
igazolassal igazolhatja mulasztasat.
Mulasztas esetén az igazolast a Szakszolgalat pedagégusanak kell bemutatni.
A gyermek/tanulé a foglalkozdsrél valé tavolmaradasat a munkanapldba, a
gyermek/tanulé pedagogusa jegyzi be az 6éra megkezdését kévetden.
A foglalkozasok igazolatlannak mindsulnek, ha az el6irt hatarid6é alatt nem igazolja a
szul6 gyermeke tavolmaradasat.
A Szakszolgdlat pedagdgusa értesiti az igazolatlan mulasztasrél a Szakszolgalat
intézményvezetbjét. Harom igazolatlan mulasztdas esetén, a Szakszolgalat
intézményvezetéjének - a gyermek/tanulé évodajanak/iskolajanak kdzremikodésével -
a gyermek/tanul6 szlleit irdsban értesitenie kell a mulasztasrol. Az értesitésben fel kell
hivni a szul6é figyelmét az elldtés elmaradasanak kdvetkezményeire. Amennyiben a
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mulasztas igazolasa nem térténik meg, illetve a gyermek/tanulé tovabbra sem jar a
foglalkozasokra, akkor ,KIMARADT” bejel6léssel tordlni lehet a terapiara jarok
névsorabol.

A vizsgalatokhoz, terapias foglalkozasokhoz és egyéb ellatdasokhoz nem
szukséges dolgok

s A gyermekek/tanuldk a foglalkozasokra a tanulashoz, terapiahoz sziikséges eszk6zdn,
felszerelésen tul mas dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt el6re
megbeszélik a pedagogussal.

e A Szakszolgalathoz behozott értéktargyakeért felelésséget nem vallalunk. Mobiltelefon,
valamint kulonb6z6 hangokat kiadd készulékek hasznalata a vizsgalatok- és
foglalkozasok ideje alatt nem engedélyezett. A mobiltelefon csak kikapcsolt allapotban
lehet a gyermeknél/tanulénal a taskajaban. Ha a gyermek/tanulé mégis hasznalja a
mobiltelefont, vagy a foglalkozast zavard készuléket, azt a pedagdgus elveheti és a
foglalkozas befejezése utan adja vissza.

e Nagyobb értéki targyat (ékszert, értékes orat, stb.) valamint nagyobb 6sszegi pénzt a
gyermekek/tanuldk az ellatdsra csak a szil6 engedélyével, sajat felel6sségére
hozhatnak.

A Hazirend elfogadasanak és moédositasanak szabalyai
e A Szakszolgalat hazirendjét az intézményvezetd elbterjesztése alapjan a nevelbtestiilet
fogadija el, végul a fenntarté jovahagyasaval valik érvényessé.

e A Hazirend médositasat kezdeményezheti:

» a Szakszolgalat intézményvezetéje,

= a nevelbtestulet barmely tagja,

» afenntarto.
e A Hazirend modositasat a nevelbtestilet egyszerl sz6tdbbséggel fogadja el.
e A Hazirend felllvizsgalata a térvényi valtozasoknak megfeleldn torténik.
e Jelen szabalyzat a fenntart6 jévahagyasaval Iép hatalyba és hatarozatlan id6re szdl.

A Bicskei Kistérség Pedagogiai Szakszolgalata Hazirendjének elfogadasa és
jovahagyasa
A Hazirendet a Bicskei Kistérség Pedagogiai Szakszolgalata nevel6testilete 2010. év
marcius 05. napjan tartott tlésén elfogadta.

intézményvezet6

A Bicskei Kistérség Pedagogiai Szakszolgalata Hazirendjét, a Vértes Tobbcélu Kistérsegi
Onkormanyzati Tarsulds 2010. év...........c.ceeeeee ho......... napjan tartott Glésén jovahagyta.

Tarsulas elnoke



